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Amag ve Kapsam

Madde 1. Bu esaslar, Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj Yonergesi ve
Ogretim Yonetmeligindeki ilkeler cercevesinde Makine Miihendisligi 6grencilerinin, teorik bilgilerini
uygulamali olarak pekistirmeleri amaci ile yapmak zorunda olduklar1 zorunlu stajlarin esaslarini belirler. Bu
yonergede belirtilmeyen diger hususlarda, GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj Yonergesinin
ilgili hikkiimlerine gore islem yapilir.

Tanmimlar
Madde 2. Bu yonergede gegen;
a) Universite: Gebze Teknik Universitesi’ni,
b) Fakiilte: Gebze Teknik Universitesi, Mithendislik Fakiiltesini,
c) Staj Komisyonu: Makine Mithendisligi boliimii staj gorevlerini yiirliten komisyonu,
d) Stajyer dgrenci: Egitim/Ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek dgrencileri,
e) Staj yerleri: Stajyer 6grenciler igin staj yeri tahsis eden ve staj komisyonunca onaylanan kamu ve 6zel
kuruluslara ait is yerlerini ifade eder.

Staj icerigi

Madde 3. Makine Miihendisligi Boéliimiinde her biri en az 20 is giinii olmak iizere 6grencinin mezun
olabilmesi i¢in; tamamlamasi gereken iki zorunlu staj ve boliimiin anlagmali oldugu kurumlarda yapilabilen
sektor staj1 olmak iizere iki ¢esit staj mevcuttur. Zorunlu ve sektor stajlarin yiiz yiize yapilmasi zorunludur.
Makine Miihendisligi Staj boliimleri asagidaki gibidir:

Madde 4. MUH 300 (Staj 1): ME 101 Introduction to Mechanical Engineering and Career Planning

ve ME 104 Computer Aided Drawing derslerini almis ve basariyla tamamlamis Makine Miihendisligi

Boliimii 6grencilerinin en az 20 (yirmi) is giinii siire ile yapmak zorunda olduklar stajdir. 4. Yariyildan

sonra en az 70 AKTS tamamlandiktan sonra, bahar ve giiz yariyillar1 arasindaki akademik tatil siiresi

icerisinde yapilir. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Boliim staj komisyonunun onayladigi

Makine miihendisliginin ilgi alanina giren sektorlerde faaliyet gosteren firmalarda gerceklestirilebilir.

Iki kisimdan olusur:
1 hafta (5 is giinii) firmanm Isletme ve Organizasyon ile ilgili departmanlarinda yiiriitiiliir. Isletmenin
tanitim1, Tiirkiye ekonomisindeki yeri, yonetim plani, personel durumu, maliyet analizi, fabrika yerlesim
plani, ambar, pazarlama ve satin alma ve varsa AR-GE departmanlarinin isleyisi hakkinda gézlem yapilir.
Ug hafta (15 is giinii) firmanin imalat servislerinde yapilir ve tesiste kullanilan talasl, talagsiz imalat
yontemlerinin incelenip 6grenilmesi, mamul imalat tekniklerinin takip edilerek pratik yapilmasi, yart mamul,
mamul montaj, kalite kontrol islemlerinin gdzlemlenmesi ve bunlarin gergeklestirilmesidir. Inceleme
konular asagidaki gibidir:

+ Isletmede iiretilen iiriin ve yan iiriinler, {iriin elde edilmesindeki is akis semalar1, makina ve tezgahlarin

belirtilmesi

« Imalatta is akis tiirleri, montaj hatlari, makine parki, zaman etiidii calismalarinin incelenmesi

« Isletmenin ener;ji tesisleri; yardimei tesislerin (kompresér, 1siticilar, buharlastiricilar, sogutucular,

tamir/bakim atdlyeleri hammadde depolar1 vb.) kapsam ve kapasite yoniinden incelenmesi
« Isletmenin AR-GE béliimiindeki ¢alismalarin (eger gizli degil ise) anlatilmasi
« Kalite kontrol organizasyonu ve kalite kontrol tekniklerinin (isletmedeki modern sertifikasyon)
incelenmesi
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» Ornek parcalarin firmada kullanilan CAD//CAM programi yardimryla dgrenci tarafindan modellenmesi

Madde 5. MUH 400 (Staj 2): En az alt: dénemini tamamlamis 6grencilerinin en az 20 (yirmi) is giinii siire
ile yapmak zorunda olduklar1 stajdir. 6. Yariyildan sonra en az 140 AKTS tamamlandiktan sonra, bahar
ve giiz yartyillar1 arasindaki akademik tatil siiresi icerisinde yapilir. Resmf tatil ilan edilen giinlerde staj
yapilamaz. Boliim staj komisyonunun onayladigi Makine miihendisliginin ilgi alanina giren sektorlerde
faaliyet gosteren firmalarda gerceklestirilebilir. Iki kistmdan olusur:

1 hafta (5 15 giinii) isletme veya fabrikanin projelendirme, {iriin gelistirme ve varsa AR-GE departmanlarinda
gergeklestirilir ve 6grenci Staj yapilan isletmenin proje ve varsa AR-GE departmanlarinda aktif olarak
calismalara katilir.

Ucg hafta (15 is giinii) isletmenin imalat departmanlarinda gerceklestirilir. Oncelikle yapilan ana iiretimin akis
semasi, iiretim yontemi ve teknikleri incelenecektir. Imalatta kullanilan ana ve yardimci makinalar ve
cihazlar incelenecek, varsa mamul montaj konularinda ¢alismalar yapilacak, kalite kontrol bakim teknigi
islemleri de incelenecektir.

Inceleme konular1 asagidaki gibidir:

* Kurulusta uygulanan imalat tekniklerinin siniflandirilmasi ve kisaca aciklanmasi (kurulusta dokiim, talash
tretim isleri, pres isleri, kaynak, 1sil islemler, dovme, plastik enjeksiyon v.b. islemlerden hangilerinin
bulundugu, nasil ve ne gibi isler i¢in uygulandiginin belirtilmesi).

* Kurulusta uygulanan imalat tekniklerinin gozlemlenmesi ve incelenmesi:

-Her iiretim birimindeki tezgahlarin ve makinalarin sayilari, teknik 6zellikleri ve kurulustaki kullanilma
alanlariin belirtilmesi,

-Her iiretim birimindeki birkag tezgah iizerinde yapilan islerden birer 6rnek alinarak teknik resimlerinin
cizilmesi, her birinde liretiminin gézlenerek veya miimkiinse 6grencinin kendisi tarafindan yerine getirilerek
iiretim kademelerinin ayrintili olarak aciklanmasi (6rnek is (veya {iriin) sayist 5’ten az olmamalidir.)

-Orneklenen islerden en az ikisi i¢in maliyet hesaplarmin yapilmas.
-Ornek pargalarin firmada kullanilan CAD/CAM programi yardimiyla dgrenci tarafindan modellenmesi.

Madde 6. Sektor Staji: Sadece Fakiiltenin protokol imzaladig: firmalarda ytiriitiiliir. Aday 6grencinin en az
dort yartyil tamamlamis olmasi gerekir. Ogrenciler bir egitim donemi igerisinde veya yaz okulu sirasinda
Ogretim planini aksatmayacak sekilde Sektor Staj1 yapabilir, yaz okuluna devam edilen giinler staja sayilmaz.
Ogrenci staj calismalarii GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj Yonergesi ve Makine
Miihendisligi Staj Yonergesi ¢ercevesinde gerceklestirir.

Boliim Staj Komisyonu Sektor Staji i¢in protokol imzalanan isletmelere iliskin firma veya kurulus adi, adresi
ve kurum kimligine ait bilgileri elektronik ortamda hazirlayarak, isyeri bilgi bankasini olusturur.
Ogrenciler, isyeri bilgi bankasini esas alarak, Sektdr Staji yapmak istediklerini Béliimiin diizenleyecegi
basvuru formunu doldurarak Boliim Baskanligia bagvurusunu yapar. Ogrencilerin secimi ve isyerlerine
yerlestirilmesi Kurum ve ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Sektor Staji i¢in segilen 6grenci
GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Egitimi Staj Yonergesi ve prosediiriinde aciklanan belgeleri
tamamlamakla yiikiimliidiir. Ogrenci Sektdr Staji’na basladiktan sonra bir hafta icinde firma ile birlikte
“donemlik calisma plan1” hazirlar ve staj komisyonunun onayima sunar. Calisma planinda yapilmasi
planlanan projenin detaylar1 zaman plani ile verilir.

Ogrenci talebi halinde ve boliim staj komisyonunun uygun gérmesi durumunda Sektdr staji siiresinden 20 is
gliniinii agmayacak miktarmni zorunlu stajina saydirabilir. Bu durumda &grenci zorunlu staj igin gerekli
belgeleri hazirlamakla yiiktimliidiir.
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Staj Yapilacak Kurumda Aranan Ozellikler:

Madde 7. Staj yapilacak kurum dogrudan Makine Miihendisliginin ilgi alanina giren sektorlerde faaliyet
gosteren firmalarda gergeklestirebilir. Makine Miihendisi istihdam etse de belediyeler, tekstil ve gida tiretim
tesisleri, otomotiv servisleri gibi sektorlerde faaliyet gosteren firmalarda yapilan stajlar kabul edilmez.

Madde 8. MUH 300 ve MUH 400 stajlar tercihen iki ayr1 yerde yapilmalidir. Ancak staj komisyonundan
onceden onay almak sartiyla, ayn1 kurulusun farkli boliimlerinde birden fazla staj yapilabilir. Sadece, farkl
isler yapilan bdliimlere sahip biiyiik kuruluslar icin onay verilir.

Madde 9. 20 (yirmi) is giiniinii gegmemek kaydiyla 6grenciler Boliim Staj Komisyonu izniyle ve kosullar
uygun oldugunda, stajlardan biri yurt igi/yurt disi, Gebze Teknik Universitesi disinda yiiksekdgretim
kurumlarinda BAP projesinin, kamu kurumlariyla yapilan, uluslararasi destekli veya Teknoloji Transfer Ofisi
ya da doner sermaye iizerinden sézlesmeye bagli yapilan bilimsel arastirma projesinin ¢alisani olmak kosulu
ile yapilabilir.

Genel ilkeler
Staj Oncesi Yapilacaklar

Madde 10. Staj 6ncesi yapilacak islemler asagida siralanmistir:

a) Staj prosediiriiniin islemesi i¢in uygun goriilen takvim her akademik yilbaginda Staj komisyonlari
tarafindan ilan edilir.

b) Ogrenci, Dekanliktan “Staj Zorunluluk Belgesi” alir. Bu belge ile birlikte staj yapmay: diisiindiigii
isletme/isletmeler ile 6n goriisme yapar ve Firma 6grenci adina bir “Kabul Belgesi” diizenler.

c) Ogrenci Staj yapmaya karar verdigi isletme icin “Ogrenci Staj Fisi’ni Dekanlik tarafindan belirlenen
yonteme uygun olarak doldurur ve onaylatilmak iizere Staj Komisyonu'na iletir. Sigorta girislerinin
yapilabilmesi i¢in halihazirda sigortali olup olmadigi bilgisinin 6grenci staj fisine islenmis olmasi
gerekmektedir. Staj Komisyonu bu figleri inceleyerek kabul ettikleri stajlar1 onaylanmak iizere Dekanliga
iletir.

d) Staj basvurusu onaylanan dgrenciler Dekanlik tarafindan mail yolu ile bilgilendirilirler ve Dekanlik
sigorta islemlerini baslatir.

e) Dekanligin sigorta islemlerini tamamlayabilmesi igin staj fisinin staj baslangi¢ tarihinden en geg 1 hafta
once doldurulmus olmasi gerekmektedir. Ge¢ yapilan basvurular kabul edilmez.

f) Sigorta giris islemleri tamamlanan 6grenciler stajlarina baslayabilirler.

g) Ogrenciler stajlarina ancak sigorta girisleri tamamlandiktan sonra baslayabileceklerdir. Sigorta girisleri
yapilmadan isletmede yapilan ¢alismalar staj siiresinden sayilmayacaktir.

h)Staj Komisyonu, &grencilerin hangi isletme veya kurulusta staj yaptiklarinin listesini kendi staj
dosyalarinda muhafaza eder.

1) Miicbir bir sebep olmadikga staja baslayan dgrenci ilk 3 is giinii icinde Fakiilteye resmi bagvuru yaparak
stajini iptal etme talebinde bulunabilir. Fakiilte Y 6netim Kurulu tarafindan mazereti kabul edilen 6grencinin
staj1 iptal edilir ve bu durum transkriptinde NA (devamsiz) notu ile gosterilir.
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Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Belgesinin Doldurulmasi

Madde 11. Staj defteri / dosyas: Tiirkge veya Ingilizce (yurtdisinda yapilmasi durumunda ingilizce) olarak
teknik resim, yazi ve ¢izim kurallarina uygun sekilde, miirekkeple, tilkenmez kalemle veya bilgisayarla
doldurulur.

Madde 12. Ogrenci, defteri isletmedeki staj siiresi i¢inde doldurur ve ¢alisma siiresince ve sonunda gerekli
yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasimnin isletmedeki staj sorumlusu veya
sorumlular1 tarafindan paraflanmis olmasi, ilk ve son sayfalarin ise imzali ve kaseli olmasi gerekmektedir.
Defteri imzalayan kisinin Mithendis unvani tasimasi gerekmektedir.

Madde 13. Stajyer Degerlendirme Belgesi, isletme tarafindan gizli olarak doldurulur, onaylanir ve kapali
zarfa konur. Onaylayan isletme yetkilisinin ismi, unvan1 ve gorevi belge lizerinde agikca belirtilmelidir.
Kapali zarf i¢indeki s6z konusu belge, staj defteri ile birlikte igletme tarafindan posta yolu ile veya d6grenci
eliyle boliime gonderilir.

Staj Komisyonunun Yapisi

Madde 14. Staj Komisyonu, Bolim Bagkanmin onerisiyle Bolim Kurulu tarafindan 3 yil sireyle
gorevlendirilen bir baskan (6gretim iiyesi ya da 6gretim gorevlisi) ve 2 6gretim elamanindan olusur. Gorev
siiresi dolan tiyeler tekrar segilebilir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 15. Ogrencilerinin yapacag: biitiin stajlar Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenir. Staj Komisyonunun gorevleri asagida belirtilmistir.

Cesitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerini ilan etmek, yapilan basvurular1 degerlendirmek, bu
yerlere 6grencilerin dagitimini yapmak.

Staj defterinin formatin1 belirlemek. Stajyerlerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerinin
incelenmesini saglayarak stajin kabul veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde ogrencilere
duyurmak. Kismen kabul edilmis stajlar i¢in diizeltme talep etmek.

Ogrencilerin staj ile ilgili bagvurularim degerlendirmek ve sorunlarma ¢dziim bulmak.
Ogrencilerin stajlar hakkinda bilgilendirilmesi amaciyla yilda iki kez seminer diizenlemek.

Stajlarin degerlendirilmesi

Madde 16. Ogrencilerin staj raporlari ilan edilen staj icerikleri g6z dniine aliarak Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Staj raporu incelenirken, firmanin 6grencinin stajda bir miithendislik 6grencisi icin yeterli
basarty1 gosterdigine dair goriisii dikkate alinir. Firmanin yaptigt bu degerlendirmeye bakarak Staj
Komisyonu, staj defterindeki belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata gore staj icerigini
kismen veya tamamen kabul/reddedebilir. Sonuglar ilan panolarinda veya g¢evrimigi dgrencilere bildirilir.
Kismen kabul edilen staj evraklari, eksikleri tamamlanmak iizere 6grenciye geri verilir. Ogrenci kendisine
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taninan ek siirenin sonunda, eksikleri tamamlanmis olan evraklar1 Staj Komisyonuna sunar. Ikinci ve son
degerlendirme sonunda staj kabul veya reddedilir.

Ogrencilerin stajlarinin tamamen ya da kismen reddedilme nedenlerin bazilar::

Firma yetersizligi,

Tarihlerde uyumsuzluk (tarih yazilmamus, tarihlerde hatalar),

Stajin bir Miihendis gozetiminde yapilmamis olmasi,

Yukarida belirtilen staj esaslarina uygun olmayan veya eksik staj icerikleri,
Staj1 onaylayan kisinin ya da kurumun ag¢ik unvan ve isminin olmamasi.
Evraklarin ilan edilen tarihlerde boliime teslim edilmemesi.

Esaslar’in Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu’nun
Tarih Sayisi
07/02/2024 24/01
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